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ACTA N° castillo san lucas

FECHA: Bogota, 09/03/2026 maria cano

HORA: 16: 40 pm

LUGAR: JARDIN CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO i

TEMA: PROTOCOLO PARA EL INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y NINAS ALOO.119.083-
JARDIN

ASISTENTES: TALENTO HUMANO

ORDEN DEL DiA:

1. Objetivo y alcance.
2. Procedimiento

OBJETIVO: Socializar al talento humano sobre el protocolo para el ingreso y salida de los
nifos y nifas del jardin con el fin de fortalecer el cumplimento de los procedimientos
establecidos y garantizar la seguridad, el cuidado y el bienestar de los menores.

DESARROLLO:

Siendo las 16: 40 pm la profesional de atencién a la primera infancia Angy Carolina Cortes
Almonacid se reune con todo el equipo de talento humano del jardin y socializa el protocolo
para el ingreso y salida de los nifios y nifas del jardin por medio de una infografia, asi como
también se les brindo la siguiente informacion.

OBJETIVO: Implementar las medidas preventivas frente al momento del ingreso y
salida de los nifios en el jardin.

ALCANCE: Reducir y prevenir la posibilidad de accidentes en nifios y nifas con el
propésito de velar por la proteccién e integralidad de los mismos.

PROCEDIMIENTO: Para el ingreso y salida de los nifios y nifias del jardin infantil
se tendra en cuenta las siguientes indicaciones:

No se debe permitir el ingreso al jardin infantil elementos que
las nifias y nifios traigan de casa como juguetes u otros objetos
gue no sean indispensables para su permanencia.
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ALCANCE:
« La responsable del servicio, las docentes y auxiliar pedagdgica, seran las responsables
de velar por la seguridad de los menores en el momento de la llegada y salida de los nifios
y las nifas.

RESPONSABLES: La responsable del servicio, docentes y auxiliar pedagogica.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA: e

; qNGRE.SO Y SAI.ID
‘gm r EM EL JARDIN -

Para garantizar la seguridad de los nifios y nifas,
tengamos en cuenta estas indicaciones:

No se permite el ingreso Habra 2 o mas personas
de juguetes u objetos garantizando las medidas
que no sean indispensables. de seguridad.

3 Mantendremos la puerta
. de ingreso-abierta y "W
ventilacion en el jardin.

Mantendremos la puerta
de ingreso abierta -
ventilacion en el jardin:

No ingresan personas . Para retirar a Un nino/a;
e’ que estén comiendo. & e ¢ el acudiente debe mostrar
B elcarne dellmenor. & ‘s

No se reciben nlnos/as f i Siel carne se pierde,
5 dormldos/as r oy _presentar el denuncio
5 para retirar al menor.

c,uidemos Lla seguridad Y blenestar
" de los ninos y
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Elaboro:
Angy Carolina Cortes Almonacid
Profesional en Atencion a la Primera Infancia
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CASTILLO SAN LUCAS MARIA CANO

Fecha:

ol Para el tngreso N Saldo
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Nombres y Apellidos

Cargo o Tipo de
Vinculacién

Profesional responsable
Del servicio

A (monae ((!

Responsable: h%ﬂ C-Clvo ('PC\ Co)lt‘b

Talento humano: Iq [en’,b }‘i omand

Dependencia Firma

Castillo San Lucas
Maria Cano

profesional en atencion
a la primera infancia

Castillo San Lucas

o paro

Maria Cano

Leidy Ramos

profesional en atencion
a la primera infancia

Castillo San Lucas

Werdy Bl

Maria Cano

Angy cortes

profesional en atencion
a la primera infancia

Castillo San Lucas
Maria Cano

frgy Cores

Maritza Martinez

profesional en atencidn
a la primera infancia

Castillo San Lucas
Maria Cano

profesional en atencion
a la primera infancia

Castillo San Lucas

Maria Cano

profesional en atencién
a la primera infancia

Castillo San Lucas

Maria Cano

: ‘Lprena Larrotta

Auxiliar en atencion
a la primera infancia

Castillo San Lucas
Maria Cano

\G Valentina Laverde

personal servicio de
Alimentos

castillo San Lucas
Maria cano

Fanny Osma

personal servicio de
Alimentos

castillo San Luc
Maria cano

_ gloria Herrefo

personal de aseo
E higiene

castillo San Lucas

Maria cano

Alfonso

Personal de aseo
E higiene

castillo San Lucas
Maria cano

Jonathan Triana

Apoyo Administrativo

Castillo San Lucas

Maria Cano
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